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ANEXO Il

SINTESE DAS ATRIBUICOES GERAIS DOS CARGOS E SUBSIDIOS

Especialidades

Atribuicoes Gerais

Apontador

E todo o trabalhador que executa toda e qualquer atividade de ajuda aos demais profissionais. Executar
tarefas manuais simples na construgdo civil. Escavar valas. Proceder a mistura de massa de cimento, areia,
cal e transportd-la, bem como outros materiais, até o local a ser usado. Acatar sempre as ordens do oficial a
que estiver subordinado. Auxiliar sempre as ordens do oficial a que estiver subordinado. Auxiliar na execugcdo
de servigos de reformas e acabamentos. Executar outras tarefas correlatas as acima descritas, a critério do
seu superior imediato.

Leia-se:

ANEXO Il

SINTESE DAS ATRIBUICOES GERAIS DOS CARGOS E SUBSIDIOS

Especialidades

Atribuicoes Gerais

Apontador

Apontar a produgdo, controlar a frequéncia de méo de obra; acompanhar atividade de produgéo; conferir
cargas e verificar documentagdo,; preencher relatdrios, guias, boletins, planos de carga e recibos; controlar
movimentagdo de carga e descarga; controlar os materiais utilizados; evitar danos e perdas de materiais;
executar outras tarefas correlatas, conforme necessidade do servigo e orientagdo superior; zelar pela
conservagdo, selecdo, acondicionamento adequado e seguranga dos materiais utilizados; manter a higiene
e limpeza das dreas utilizadas, dos equipamentos; operar equipamentos e sistemas de informdtica e outros,
quando autorizado e necessdrio ao exercicio das demais atividades; dirigir veiculos leves, mediante
autorizagdo prévia, quando necessdrio ao exercicio das demais atividades;, manter organizados, limpos e
conservados os materiais, mdquinas, equipamentos e local de trabalho, que estdo sob sua responsabilidade.
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